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Concurs de Recrutare pe functie publici de executie vacanti de
Consilier juridic, Clasa I, Grad asistent, COMPARTIMENT JURIDIC

in temeiul prevederilor Hotarérii nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificirile $i completrile ulterioare si prevederile O.U.G. 57/2019 privind Codul
Administrativ

PRIMARIA COMUNEI BARBATESTI

judetul VALCEA, publica anuntul privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii
publice de executie vacante in baza art. IV din OUG 34/2023 - alin. (2) lit. b) §i art. 618 alin. (3) din Codul
administrativ, cu modificarile i completirile ulterioare

DATA, LOCUL SI ORA DESFASURARII CONCURSULUI:
- Concursul se organizeazi la sediul Primiriei Comunei Barbitesti, judetul Valcea;
- Data de sustinere a probei scrise: 24.1 1.2023, ora 10:00

- Data si ora probei de interviu se va afisa pe site-ul institutiei care organizeazi concursul odats cu afisarea
rezultatelor probei scrise:

PERIOADA DE DEPUNERE A DOSARELOR DE CONCURS SI SELECTIA DOSARELOR:

- Perioada de depunere a dosarelor: 20.10.2023 - 08.1 1.2023;

- Selectia dosarelor va avea loc in termen de maxim $ zile lucrdtoare de la data expiririi termenului de depunere a
dosarelor.

COORDONATELE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE CONCURS:
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- Dosarele de concurs se vor depune la sediul Primiriei comunei Barbatesti, judetul Vilcea;

- Bibliografia de concurs, atributiile previzute in fisa postului precum si alte date necesare inscrierii la
concurs se afiseazi la sediul institutiei, la locul de desfagurare a concursului, respectiv sediul Primiriei Barbitesti si
pe site-ul Primériei comunei Barbatesti, judetul Valcea (www.primariabarbatesti.ro, sectiunea “Cariers”);

- Relatii suplimentare se vor solicita de la sediul Primiriei comunei Barbitesti, judetul Valcea, sau la telefon
0766591717, persoana de contact CRETU PETRU-PAUL, INSPECTOR SUPERIOR .

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS:
Conditii specifice:

- studii universitare de licenti absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta
Domenii de studiu: Drept (Domeniul de licentd)
-Vechimea minima in specialitatea studiilor: 1 an;

ACTE NECESARE INSCRIERII LA CONCURS:

asistent, COMPARTIMENT JURIDIC, Primiria comunei Barbatesti, judetul Valcea, dosarul va cuprinde urmitoarele
documente, conform prevederilor art. 143 din Hotirarea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, modificatd gi completats de H.G. nr. 1173/2008:

Pentru concursul de recrutare in functia publici de executie vacantd de Consilier juridic, Clasa I, Grad

. formularul de inscriere prevazut la anexa nr. 3 la H.G. nr. 61 1/2008, modificata;

. curriculum vitae, modelul comun european;

. copia actului de identitate;

. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si ale altor acte care atesti efectuarea unor specializiri si
perfectionari;

. copia carnetului de munca si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care si
ateste vechimea in munci §i, dupi caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

. copia adeverintei care atesti starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derulirii
concursului de citre medicul de familie al candidatului;

. declaratie pe propria raspundere ci nu a ficut politie politica;

% cazierul judiciar;

* Copiile de pe actele previzute mai sus, se prezintd insotite de documentele originale care se certifici pentru
conformitate de citre secretarul comisiei de concurs.

Perioada timpului de lucru:
- Post cu norma intreagi (8 h/zi).
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BIBLIOGRAFIE

Bibliografie si tematicd pentru Consilier Juridic, Clasa I, Grad asistent, COMPARTIMENT JURIDIC,

1. Constitutia Roméniei, republicati
cu tematica Drepturi, libertiti si indatoriri fundamentale. Autoritdtile publice. Presedintele Romaéniei, Parlamentul,
Guvernul si raporturile Parlamentului cu Guvernul. Atributiile si deciziile Curtii Constitutionale;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sancfionarea tuturor formelor de discriminare, republicati,
cu modificérile si completarile ulterioare

cu tematica Norme privind respectarea demnitétii umane, protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale omului,
prevenirii §i combaterii incitdrii la urd si discriminare. Prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati, republicati, cu modificirile si
completdrile ulterioare

cu tematica Egalitatea de sanse si tratament. Definitii in aceastd materie. Egalitatea de sanse i tratament intre femei

$i birbati in domeniul muncii. Egalitatea de sanse intre femei si birbaii in ceea ce priveste participarea la luarea
deciziei;

4. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si completarile
ulterioare

cu tematica Titlul I - Dispozitii generale si Titlul II - Statutul functionarilor publici-Administratia publica centralid de
specialitate. Functia publica si functionarul public. Statutul functionarilor publici;

5. Hotdrdrea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei
functionarilor publici
cu tematica Titlul I1, Capitolul II - Organizarea concursului de recrutare a functionarilor publici;
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6. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicati, cu
modificarile §i completarile ulterioare;
cu tematica Norme de tehnici legislativd pentru elaborarea actelor normative;

7. Hotararea Guvernului nr. 561/2009 pentru aprobarea Regulamentului privind procedurile, la nivelul Guvernului,
pentru elaborarea, avizarea si prezentarea proiectelor de documente de politici publice, a proiectelor de acte normative,
precum si a altor documente, in vederea adoptarii/aprobirii, cu modificirile ulterioare;

cu tematica Capitolul II - Documentele de politici publice si actele normative; Capitolul IV - Procedura de elaborare
§i consultare a proiectelor de acte normative si a proiectelor de documente de politici publice; Capitolul V - Procedura
de avizare/adoptare a proiectelor de acte normative §i a proiectelor de documente de politici publice; Capitolul VI-
Dispozitii speciale cu privire la avizarea ordonantelor de urgentd si a ordonantelor Guvernului;

8. Hotardrea Guvernului nr. 775/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedurile de elaborare, monitorizare
§i evaluare a politicilor publice la nivel central, cu modificarile si completdrile ulterioare;

cu tematica Regulamentul privind procedurile de elaborare, monitorizare si evaluare a politicilor publice la nivel
central;

9. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicati.
cu tematica Reguli procedurale pentru asigurarea transparentei decizionale in cadrul autoritatilor si institutiilor publice
din administratia publica centrali si locala.
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ATRIBUTIILE functiei:
Consilier juridic, Clasa I, Grad asistent, COMPARTIMENT JURIDIC

" asigura consultant3 juridicd pentru consiliul local.

"l redacteaza si semneazi rapoarte de legalitate cu privire la proiectele de hotirari supuse dezbaterii consiliului local,
pe care le sustine in sedintele comisiilor de specialitate din cadrul consiliului local $i in plenul consiliului.

[ reprezintd comuna Barbitesti, consiliul local Barbitesti, primarul comunei si comisia locali pentru aplicarea legii
fondului funciar Barbatesti, in instanta, pe baza de delegatic semnata de primar.

U] reprezintd comuna Barbitesti, consiliul local Barbatesti, primarul comunei §i comisia locali pentru aplicarea legii
fondului funciar Barbatesti in raporturile cu expertii judiciari desemnati de instant3, in dosarele in care are delegatie
de reprezentare.

"] solutioneazi raporturile primdriei cu instantele de judecati, in dosarele in care are delegatie de reprezentare.

[ redacteazi si contrasemneazi intdmpindri, concluzii scrise, interogatorii, rispunsuri la solicitirile instantelor de
Jjudecat, precum si orice alt document pe care il consideri util cauzei, in dosarele in care are delegatie de reprezentare.
- certific pentru conformitate copii de pe actele existente in evidentele primiriei comunei Barbitesti, solicitate de
instanele de judecati sau de alte institutii.

0 exercitd atributiile secretarului general al comunei, atunci cénd acesta este plecat in concediu de odihna, de studii,
de boala, la cursuri de perfectionare, precum si in orice imprejurare in care acestia nu isi pot indeplini temporar
atributiunile sau sunt plecati din institutie.

-in acest sens, redacteazi si contrasemneaza, in locul secretarului general al comunei Barbitesti orice document a
cdrui eliberare este apreciati ca necesari §i oprtund.

U supervizeazi legalitatea contractelor pe care Primdria comunei Barbitesti le incheie.

U redacteaza si contrasemneazi note de relatii, informari, situatii, raspunsuri la cererile si sesizdrile adresate primdriei
§i care 1i sunt repartizate spre solufionare.

[l participd la orice activitate a comisiei comunale Barbitesti pentru aplicarea legii fondului funciar in calitate de
membru al acesteia §i contrasemneazi orice document

care emand de la comisie.

L] opereaza in Registrul Electoral modificdrile, completirile, inscrierile, radierile $i orice alte operatiuni specifice, in
conformitate cu legislatia specifica.

U participd impreuni cu ceilalti salariati din aparatul de lucru al primdriei comunei Barbatesti la intocmirea, redactarea
§i claborarea de rapoarte, situatii, raspunsuri, etc., atunci cind i se solicita aceasta,

"] este responsabil cu problemele de personal si resurse umane pentru functionarii publici, personalul contractual si
persoanele cu functii alese din priméria comunei Birbitesti, calitate in care intocmeste, redacteazd, completeazi sl
contrasemneazi orice document necesar.,

U intocmeste §i pastreazi dosarele de personal pentru fiecare functionar public §i personal contractual din aparatul de
specialitate al Primériei comunei Barbatesti si se ingrijeste de integritatea si actualizarea permanenta a acestora.

[l este persoana desemnati ca persoani autorizati pentru completarea si transmiterea Registrului general de evidentd
a salariatilor din aparatul de specialitate al primériei comunei Bérbitesti, precum $i in raporturile cu Agentia Nationald
a Functionarilor Publici.

LI se ingrijeste de completarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese de citre persoanele care au aceasta
obligatie.

"] pastreazi registre speciale privind declaraiile de avere si declaratiile de interese completate de citre persoanele
care au aceastd obligatie.

U se ingrijeste de publicarea pe site-ul institutiei a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese completate de
catre persoanele care au aceasti obligatie precum si de
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comunicarea acestor declaratii la institutiile abilitate.

U indeplineste orice alte atributii stabilite de primar sau consiliul local.

O in indeplinirea atributiilor sale, poate solicita celorlalti salariati din primdrie relatii, situatii, informari sau copii de
pe acte existente in primdria comunei Birbitesti.

* Raspunde de corectitudinea intocmirii dosarelor si a situatiilor ce intrd in sfera sa de competentd, precum si de
indeplinirea tuturor atributiilor, In caz contrar va rispunde administrativ, civil, contraventional si penal, in
conformitate cu actele normative in vigoare.

Pe linia securitatii $i sdnati{ii In munca:

T sd i5i desfagoare activitatea in conformitate cu pregdtirea si instruirea sa, precum i cu instructiunile primite din
partea angajatorului, astfel incdt s nu expuni la pericol de accidentare sau imbolnavire profesionald, atit propria
persoand cét si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munci;

[ sd utilizeze corect echipamentul, aparatura, uneltele;

L] s comunice imediat angajatorului si/sau lucritorilor desemnati, orice situatie de munca despre care are motive
intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea §i sanitatea lucratorilor, precum si orice deficienta a sistemelor
de protectie;

[ sd aduci la cunogtinta angajatorului accidentele suferite de propria persoand;

U sa coopereze cu angajatorul si/sau lucratorii desemnati, atat timp cét este necesar, pentru a face posibila realizarea
oricdror mésuri sau cerinte dispuse de citre inspectorii de munci §i inspectorii sanitari, pentru protectia sanataii si
securitatii lucratorilor;

Ul s coopereze cu angajatorul si/sau lucratorii desemnati, pentru a permite angajatorului si se asigure cd mediul de
munci si conditiile de lucru sunt sigure §i fara riscuri pentru securitate $i sindtate, in domeniul siu de activitate;

L) sd i5i Insuseasca §i sd respecte procedurile legislatiei din domeniul securitdifii $i sandtdtii In munca §i misurile de
aplicare a acestora;

U sd dea relatiile solicitate de citre inspectorii de munci si inspectorii sanitari:

" s participe la instructajul in domeniul securitdtii si sanatiii in munca specifice locului de munca si postului siu;
Sfera relationald a titularului postului:

1. Sfera relationald interni

a. relafii ierarhice : subordonat fata de Primar, Viceprimar, §i secretarul general al comunei

b. relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului

c. relatii de control; -

d. relaii de reprezentare: prin delegare de ciitre conducerea unitagii
2. Sfera relationald externa:

a. cu autoritdti si institutii publice: instante judecatoresti, institutii publice,

b. cu organizatii internationale:-

C. cu persoane juridice private: - societiti comerciale
Limite de competenti: conform fisei postului
Delegarea de atributii si competenti: prin dispozitiile primarului individualizate
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